
 

   

 

 

w
w

w
.c

e
s.

o
rg

.u
a

 

вул. Саксаганського, 36-Д, Київ, 01033, Україна 

тел.: (044) 492-7970  

office@ces.org.ua

1 

ГО «Центр економічної стратегії»  

Запит на пропозицію № 1/15/02/2022 

 

 

 

ПОСЛУГИ ІЗ ОРГАНІЗАЦІЇ ЗАХОДУ У М. КИЇВ В БЕРЕЗНІ 2022 РОКУ У РАМКАХ 
ПРОЕКТУ «ПРОЄКТ UA2002-03 – ПІДТРИМКА СТРАТЕГІЇ ЕКОНОМІЧНОЇ 
ТРАНСФОРМАЦІЇ ДОНБАСУ»   
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Технічне завдання 

Термін надання послуг: березень 2022 року.  

Короткий опис заходу: 

Географія надання послуг:  м. Київ 

Приміщення для проведення публічних заходів для 150 осіб  - бажане приміщення 
https://gnrtr.com.ua/ 

К-сть учасників: 150 

ДЕНЬ 1  - основний день форуму, 150 учасників 

09:00-19:00 

ДЕНЬ 2  - 100 учасників 

09:00-16:00 

Серія робочих дискусій, які збирають секторальні тематичні обговорення. Зустрічі 
проводяться в формі круглих столів з залученням широкого кола стейкхолдерів. 

Запрошені з інших міст України (Маріуполь, Краматорськ, Сєвєродонецьк, Покровськ, і т.п.)– 

до 50 осіб (25 підприємців та громадських активістів та 25 журналістів) 

Статті, що ввійдуть в бюджет заходу: 

1. Оренда залу  
2. Дизайн залу та меблі 
3.  Кейтерінг :  

• Перерва на каву - 1-й день (кількість 150) 

• Обід - 1-й день (кількість 150) 

• Вечеря - 1-й день (кількість 150) 

• Перерва на каву - 2-й день (кількість 100) 

• Обід - 2-й день (кількість 100) 

• Оплата за обслуговування 

4. Організація багатокамерної трансляції (2 дні): 3 камери, мультикамерна зйомка, тра-
нсляція онлайн, відеролик: 4 ролики по 4 хв з короткими інтерв’ю, постмонтаж  

5. Організація синхронного перекладу укр.-англ. – 2 дні  
6. Адміністративний персонал івент-агентства – для допомоги в реєстраціїї та для екс-

прес COVID тестування учасників 

7. Експрес-тест на COVID 19 (кількість 150) 
 

https://gnrtr.com.ua/
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8. Друк роздаткових матеріалів, сумки-папки-блокноти-ручки, виготовлення бейджів і 
значків, наклейок по 150шт. 

9. Друк 1 банера для  головної сцени та 1 банера фотозони. 

10. Організація проїзду та проживання учасників  
a. Проїзд у м. Київ та назад ж/д транспортом  
b. проживання учасників в м. Києві (2 ночі)  
c. логістичні перевезення учасників 2 дні автобусом у м. Києві (ж/д вокзал-го-

тель-місце проведення форуму- ж/д вокзал) 

11. Комісія агентства 

Вимоги до організації (компанії): 

Організації (компанії), що подають пропозиції, повинні дотримуватися таких вимог та мати 
відповідні компетенції:   
- Організації (компанії) повинні бути зареєстрованими у відповідності до законів 

України на момент оголошення переможця конкурсу.  
- Мати документально підтверджений досвід (від 3 роки) роботи із надання послуг з 

організації заходів. 
- Мати відповідно кваліфікованих працівників та надати за запитом документи, що 

підтверджують цю кваліфікацію. 

- Мати відповідних субпідрядників з надання послуг з організації заходів. 

Документи, що вимагаються 

 

1. Лист зацікавленості учасника конкурсу повинен містити наступне: 

1.1. Назву організації (компанії, ФОП). 
1.2. Тип організації (компанії). 
1.3. Адресу. 
1.4. Телефон. 
1.5. Факс. 
1.6. Електрону пошту. 
1.7. Адресу Інтернет сайту  
1.8. П.І.Б. керівника організації (компанії, ФОП) 
1.9. Індивідуальний податковий номер платника податку (організація (компанія), ФОП). 
1.10. Банківські реквізити рахунку організації (компанії, ФОП). 
1.11. Інші документи:  

1.11.1.1. Копію реєстраційного свідоцтва Державного реєстру. 
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1.11.1.2. Копія паспорту та копія Свідоцтва про сплату єдиного податку (для ФОП) 

2. Опис пропозиції має містити таку інформацію:  

2.1. Бюджет заходу, згідно статтям вказаним вище; 

2.2. Підтверджену інформацію про досвід надання аналогічних послуг; 

2.3.    Рекомендаційні листи від замовників аналогічних проектів (за наявності); 

2.4. Опис можливості пост- оплати; 

2.5 Опис можливості закріплення окремого менеджера. 

Подання конкурсної пропозиції 

Організації (компанії), які мають намір подати конкурсні пропозиції, надають пропозиції 
українською мовою. Пропозиції подаються у електронному форматі із використанням 
програмного забезпечення, сумісного з програмою MS Word. 

Усі пропозиції складаються з двох окремих документів: 

• Лист зацікавленості. 
• Опис пропозиції.  

Критеріями обрання постачальника логістичних послуг будуть наступні: 

• відповідність тендерної документації; 
• підтверджений професійний досвід в організації заходів схожої тематики; 

• сума бюджету заходу; 
• можливість пост-оплати; 
• можливість закріплення окремого менеджера. 

Лист зацікавленості має бути підписаним представником організації. 

Усі документи надсилаються на електронну адресу office@ces.org.ua до уваги Андрушкевич 
Наталії, менеджера проектів Замовника. 

Будь-ласка, зазначте в темі електронного листа: «ЗНП №1/15/02/2022 Послуги із організації 
заходу у м. Київ в березні 2022 року у рамках проекту «Проєкт UА2002-03 – Підтримка 
Стратегії Економічної Трансформації Донбасу»  . 

Усі пропозиції необхідно подати не пізніше 15:00, 25 лютого 2022 року. Заявки подані 
пізніше не будуть розглянуті. 

Учасники несуть усю відповідальність за дотримання вимог щодо подання пропозицій. 

mailto:office@ces.org.ua

